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UCHWAŁA NR .................... 

 
RADY MIEJSKIEJ W OLECKU 

z dnia .................... 2022 r. 

w sprawie Statutu Centrum Usług Wspólnych w Olecku 

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559, 583, 
1005, 1079 i 1561), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, 1692, 
1725, 1747, 1768 i 1964) uchwala się, co następuje: 

Rozdział 1 
Przepisy ogólne 

§ 1. 1. Centrum Usług Wspólnych w Olecku jest jednostką organizacyjną Gminy Olecko, działającą w formie jednostki 
budżetowej. 

2. Centrum Usług Wspólnych w Olecku, zwane dalej „CUW ”, może używać nazwy skróconej CUW w Olecku. 

§ 2. CUW działa na podstawie obowiązujących przepisów prawa oraz niniejszego statutu. 

§ 3. 1. CUW ma swoją siedzibę w Olecku.  

2. CUW działa w granicach administracyjnych Gminy Olecko. 

3. CUW może używać herbu Gminy Olecko, jak również może ustalić i wykorzystywać własne logo. 

4. CUW jest jednostką obsługującą dla jednostek obsługiwanych wskazanych w uchwale w sprawie utworzenia Centrum 
Usług Wspólnych w Olecku. 

Rozdział 2 
Przedmiot działania 

§ 4. CUW zapewnia jednostkom obsługiwanym wspólną obsługę w zakresie: 

1) obsługi finansowej, w tym: 

a) prowadzenia obsługi rachunków bankowych, 

b) przygotowywania na potrzeby dyrektorów jednostek obsługiwanych informacji niezbędnych do opracowania przez nich 
projektów planów finansowych, 

c) doradztwa przy opracowywaniu przez dyrektorów jednostek obsługiwanych planów finansowych oraz bieżącego 
nadzoru nad ich realizacją, 

d) wykonywania dyspozycji środkami pieniężnymi zleconych przez dyrektorów jednostek obsługiwanych, 

e) zapewnienia realizacji zadań głównego księgowego; 

2) obsługi rachunkowej, w tym: 

a) określenia zasad (polityki) rachunkowości, 

b) prowadzenia na podstawie dowodów księgowych ksiąg rachunkowych, 

c) okresowego ustalania lub sprawdzania drogą inwentaryzacji stanu aktywów i pasywów, 

d) gromadzenia i przechowywania dowodów księgowych oraz pozostałej dokumentacji przewidzianej ustawą 
o rachunkowości i przepisami wykonawczymi, 

e) obsługi finansowo-księgowej funduszu zdrowotnego i zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, 

f) prowadzenia działu socjalnego emerytów i rencistów, 

g) przyjmowania od jednostek obsługiwanych danych cząstkowych do sporządzenia deklaracji dla podatku od towarów 
i usług oraz ich korekt, tworzenia, podpisywania i składania deklaracji dla podatku od towarów i usług oraz ich korekt, 
prowadzenia i koordynowania kontaktów z organami podatkowymi i skarbowymi w zakresie rozliczeń z podatku od 
towarów i usług jednostek obsługiwanych; 

3) obsługi administracyjnej i organizacyjnej, w tym: 

a) prowadzenia dokumentacji dyrektorów jednostek obsługiwanych, 

Id: 7284212C-56CD-4F99-B705-69DFC7A3CC61. Projekt Strona 1



b) ewidencjonowania danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu, 

c) sporządzania list płac pracowników jednostek obsługiwanych, dokonywania wypłat wynagrodzeń oraz naliczania 
i odprowadzania związanych z tym świadczeń obligatoryjnych na rzecz ZUS i urzędu skarbowego, 

d) sporządzania deklaracji dla ZUS oraz urzędu skarbowego, 

e) obsługi informatycznej i prawnej; 

4) sprawozdawczości jednostek obsługiwanych, w tym sporządzania sprawozdań budżetowych, finansowych, 
statystycznych oraz innych przewidzianych przepisami prawa w zakresie wykonywanych działań; 

5) bezpieczeństwa i higieny pracy; 

6) przygotowywania i przeprowadzania postępowań o udzielenie zamówień publicznych, zgodnie z przepisami Prawa 
zamówień publicznych; 

7) innych zadań wiążących się ze wspólną obsługą. 

Rozdział 3 
Organizacja CUW 

§ 5. 1. CUW-em kieruje i reprezentuje go na zewnątrz dyrektor.  

2. Dyrektor CUW-u w granicach swoich uprawnień podejmuje decyzje dotyczące CUW i ponosi za nie odpowiedzialność. 

3. Dyrektor CUW jest odpowiedzialny za gospodarkę finansową oraz rachunkowość i sprawozdawczość jednostek 
obsługiwanych. 

4. Uprawnienia zwierzchnika służbowego w stosunku do dyrektora CUW wykonuje Burmistrz Olecka. 

5. Do zadań dyrektora CUW należy: 

1) organizowanie pracy CUW; 

2) bieżący nadzór nad wykonywaniem zadań CUW; 

3) realizacja planu finansowego. 

6. Dyrektor CUW jest kierownikiem zakładu pracy w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 
z 2022 r. poz. 1510 i 1700), jest zwierzchnikiem służbowym pracowników CUW i wykonuje wobec nich czynności z zakresu 
prawa pracy. 

7. Szczegółową organizację CUW określa regulamin organizacyjny, wprowadzony zarządzeniem dyrektora CUW, po 
zaopiniowaniu przez Burmistrza Olecka. 

Rozdział 4 
Nadzór nad działalnością CUW 

§ 6. Nadzór nad działalnością CUW sprawuje Burmistrz Olecka. 

Rozdział 5 
Gospodarka finansowa CUW 

§ 7. 1. CUW prowadzi gospodarkę finansową na zasadach określonych w ustawie o finansach publicznych.  

2. Podstawą gospodarki finansowej CUW jest plan dochodów i wydatków zwany dalej planem finansowym jednostki. 

3. Księgowość CUW jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budżetowych. 

4. Główny księgowy odpowiada za prawidłową gospodarkę finansową CUW. 

Rozdział 6 
Przepisy końcowe 

§ 8. Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Województwa Warmińsko-
Mazurskiego. 
 

Przewodnicząca Rady Miejskiej 
 
 

Alicja Stefanowska 
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Uzasadnienie 

Zgodnie z treścią art. 11 ust. 2 ustawy o finansach publicznych jednostka budżetowa działa na podstawie statutu 
określającego w szczególności jej nazwę, siedzibę i przedmiot działalności. Wobec przedstawienia Radzie Miejskiej w Olecku 
projektu uchwały w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej gminy Centrum Usług Wspólnych w Olecku zasadnym jest 
przedłożenie równocześnie projektu statutu powoływanej jednostki. 
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