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Z LRZ 4I) V'ENIE N r 2 I 2021

Frer.esa Ztrzadu

Towarzystwa Budownictwa Spolecznego Sp6lka z,o.o. w Olecku, ul. Kolejowa3ll20,

19-400 Olecko z dnia 05lutY 2021r.

w sprawie ogloszenia Regularninu uclzielania zam6wieri publicznychprzez Towarrystwo

Budorvnicfiva Spolecznego Sp6,lka z.o.o.

$1
Wprowadza siq do stosowania w Towalzl,stwie Budownictwa Spotrecznego Sp6lka z.o.o. w

Olecku ,,Regulaminu udzielania zam6rviefi publicznych do kwoty 130 000'00 zlotych"

stanowi4ce go zal.qcznrk do zarzqdzeni a;

$2
Kierownicy kom6rek organizacyjnych i pracownicy Towarzystwa Budownictwa

Spolecznego Spolka z.o.o. w Olecku oclltor,viedzialni s4 za stosowanie przepis6w regulaminr.l

w praktyce biurowej.

$3
Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dnietl ogtroszenia.

I
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zAL 4CZNTK D O Z ARZ 4DZENIA NR 2/2 02 I

REGULAMIN
UD ZTEL ANIA ZAM O WT P N P IJ BLICZNY C H PF.ZEZ T O WARZY S TW O

BUDOWNICTWA SPOI,ECZNEGO SP. Z O.O, W OLBCKU ZGODNIE Z

PRZEPISAMI USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

WPROWADZONY ZARZ4DZENIEM Z DNIA 05.02,2021r.

zw 
^ny 

dalej,,Reg ulandn em"

$1. Definicje

Ilekrod w niniejszym Regulaminie udzielania zam6wief publicznych, zwanym dalej

Regulaminem, jest mowa o:

Zamawnjqcym - nalely przez to rozr.rmiec Towaruystwo Budownictwa Spolecznego Sp" z

o.o. w Oleckr.r;

Kom6rce - naIe|y przezto rozumie6 dziallv'rydzialheferat merytoryczny Zamawiaj4cego;

Kierowniku komorki - nalely przez to rozumie6 osobg odpowiedzialn1 za stosowanie i

egzekwowanie sto sowania przepi s 6w Re gul aminu w powierzonej Kom6r'ce ;

Pracowniku upowaznionym - naIe?y ptzez to rozumiec pracownika kom6rki, kt6ry jest

odpowiedzialny za przeprowadzente odpowiednio procedury uploszczonej lub pelnej, eeiern

udzielenia zam6wienia;

Wlzkonawc)' - naIely ptzez to rozumied podmiot skladaj4cy oferlg w postgpowamu

prowadzon y m pt zez Zamaw raj qc e g o, kt6re go celem j est udzieleni e zam6wienia;

OPZ- nale?y przez to rozumie6 Opis Plzedniotu Zam6wienia, tj. dokument okreSlaj4cy

jednoznacznie i szczeg6lowo specyfikacjg techniczn4 przedmiotu zam6wienia, jego

charakterystykg i towarzyszqce mu blzegowe warunki handlowe;

Procedurze uproszczonej - procedura leaiizowana rra podstawie wystawionych dokument6w

ksiEgowych tub zapytante ofeLtowe, kierowane do conajrnniej trzech potencjalnych

Wykonawcow, (wyb6r sposobu zaleLy od wartoSci zam6wienia);

Procedurze pelnej - nalely ptzez to lozr-rmiec zapytante ofertowe o charakterze publicznym,

gdzieku;zdy Wykonawca moze zlozyc oI'eLtg;
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Najkorzystniejszej ofercie - oznaczl- to ofertg, l<t6ra przedstawia najkorzystniejszy bilans

ceny lub stalego rabatu w stosunku do ceny lub innych kryteri6w odnosz4cych sig do

przedmiotu zam6wienia;

Rejestrze zam6wief publicznych - oz;nacza to rejestr zamSwten udzielonych na podstawie

regulaminu, prowadzony przezwydzial wlaSciwy do spraw zam6wieri publicznych;

Ustawie -oznaczaustawg zdniall wrzeSnia20lg rokn Prawozam6wieripublicznyeh;

Zam6wieniach bagateln)'ch - s4 to zam6wienia klasyczne, udzielane przez zamawiajqcych

publicznycfr, ktorych wartoSi przedmiotu zam6wienia, bez podatku od towar6w i uslug,

dotyczqcajednorazowego zakupu, jest mniej s2ani?130.000 zlotych, nie mniejsza jednak niZ

50 000 zlo\ych.

$2. ZasadY og6lne

1. Regul4min stosuje sig do udzielania zam6wief publicznych zgodnie z ustawq Prawo

zam6wief publicznychz dma 11 wrze6nia2}lg toku, zwanych dalej ,,zam6wieniami"'

2. Przy ldzielaniu zam6wiet'r publicznych nalezy ptzestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, r6wnego traktowania wykonawc6w,

prtoporcj onalnoSci i przejrzystoSci,

2) racJonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania

Srpdk6w publicznych w spos6b celowy, oszczqdny oraz umoLliwiaj4cy terminow4

ftaIizacjE zadan, a takae zasady optymalnego doboru metod i Srodk6w w celu

u4yskania naj lep s zych e fekt6w z dany ch naklad6 w.

3, CzynrfoSci zwrqzane z udzieleniem zam6wienia publicznego wykonuj4 pracownicy

kom6tki zap ewniaj qcy b ezstronno S 6 i ob iektywizm.

4. Stosuj4c regulamin, pracownicy polroszq odpowiedzialnoil za:

i )wlaSciWy opis zam6r,vienia;

2) o szacolvanie warto Sci zam6wi e nia z nale?yt4 staranno S ci4;

3)prawidlowe wykonanie zam6wienia zgodnie z zawart4ulnow4 o udzielenie zam6wienia.

5. Zamo'Tutenia wsp6lfinansowane ze Srodk6w eulopejskich lr-rb innych mechanizm6w

finangowych udzielane sQ na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
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wynikaj4cych z przepis6w prawnych i dokurrent6w okreslaj4cych spos6b udzielania

takich zam6wieri.

6. Za przestrzeganre przepis6w Regulaminu odpowiedzialni s4 kierownik kom6rki i

pracownicy, kt6rym powierzono czynnoSci zwrqzane z udzielaniem zam6wieh

publicznych.

7, PostEpowanie o udzielenie zam6wienia jest jawne z vrryj1tkami wskazanymi w ustawie

Prawo zam6wief, PublicznYch.

8. Postgpowanie o udzielenie zarn6wienia prowadzi sig w jgzyku polskim.

$ 3. Ustalenie szacunkowej wartoSci zam6rvienia

1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zarn6wienia nale?y oszacowai z nale?ylq

staranno Sci4 warto S 6 zam6wieni a, v,/ szaze g6lno S ci w celu ustaleni a :

7) czy niniejsze zam6wienie winno by| reahzowane w oparciu o przepisy ustawy Prawo

zam6wieri publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym sp61ki.

2. Podstaw4 ustalenia wartoSci zam6wienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy,bezpodatku od towar'6w i uslug.

3. Zamawiaj4cy nie moae w celu uniknigcia stosowania przepis6w ustawy Prawo

Zam6wiert Publicznych, zantaac wartoSci zam6wienia lub konkursu, lub wybierai

sposobu obliczania wartoSci zam6wienia otaz nie moZe dzieli(, zam6wienia na odrgbne

zam6wienia je2eh prowadzi to do niestosowania przepis6w tej ustawy, chyba Ze istniej4

uzasadnione przyczyny obiektywne.

4. Szacunkow4 wartoSi zam6wienia nstala sig, z zaslrzezeniem ust. 5, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastgpuj4cych lnetod:

l) analizy cen rynkowych;

2) wydatk6w poniesionych na tego rodzaju zam6wienia w okresie poprzedzajqcym

moment szacowania wartoSci zam6wienia, zuwzglgdnieniem wskaZnika wzrostu cen

towar6w i uslug konsumpcyjnych publikowanych corocznie przez Prezesa Gl6wnego

Urzgdu Statystycznego;
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- informacj g o LEcznej wartoSci zan6r,vjeri tego rodzaju tj. wydatk6w poniesionych w

okresie poprzedniego roku lub w danym roku budzetowym, ustalonej np. na podstawie Planu

zam6wienpublicznych lub dowod6w ksiggorvych poniesionych wydatk6w - w zLotych i euro,

3. Do przygotowania OPZ dla danego zam6wienia, Kom6lka moze przeptowadzil,

dodatkowo, po stgpowanie o chalak terze r ozeznania rynku.

$ 5. Wyb6r wykonawcy

1. Nadrzgdnym ceiem Pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku udzielenia

zam6wienia O ferty naj korzystni ej szej eko nomicznie.

2. W celu udzielenia zam6wienia, PLacowttik upowazniony przeprowadza:

1) ProcedurE nptoszczon4 dla zam6wieri nieprzekraczajqcyeh 10.000 zL - mohe byd ona

realizowana na podstawie wystawionych dokument6w ksiggowych (faktur, rachunk6w, not

ksiggowych) a w przypadku zamowieri przekraczalqcych 10.000 zl do sumy 50.000 zt -

popruez przes\anie zapytania ofertowego onz zaproszenie do skladania ofert co najmniej

tzech potenejalnyoh Wykonawc6u'. \ / przypadku braku moZliwoSci zaproszenia do

skladania ofert do wymaganej liczby Wykonawc6w, dopuszcza siE przesl.anre zapytania

ofefiowego do mniejszej liczby Wykonawcow z jednoczesnym umieszczeniem zapytania

ofertowego na stronie internetowej zamarvi ai Ece go.

2) Procedurg peln4 dla zam6wieri od 50.000 zl netto do 130.00021 netto (zam6wienia

bagatelne) - poprzez zantieszczeme zapytania ofeltowego na stronie internetowej

zamawiajqcego a takze informacji o zamiarze udzielenia zam6wienia. Pracownik

upowa2niony moze w celu rozeznanra rynku wystrad zaproszenia do minimum 3

Wykonawcow Swiadcz4cych dostawy, '"rslugi lub roboty budowlane bgdqce przedmiotem

zam6wrenia.

3. Pracownik upowazniony, w plzypadkr-r pytari i wniosk6w przeslanychprzez Wykonawc6w

dotyczqcych OPZ lub wzoru umo\ T/, zobowtEzany jest zamieScid trel1 zapyl:ania vnaz z

odpowiedzi4 na stronie internetowej zamawiaj 4ce go.

4. Zapytanie ofertowe powinno zawrctac sv szczeg6lnoSci:

1) opis przedmiotu zarn6wienia,

2) opis kryteri6w wyboru wykonau'cy
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3) warunki i termin realizacji zatn6wienia,

4) termin i spos6b przekazanta odpowiedziprzez wykonawca.

5. W szczegolnoSci gdy zebrane oferty pt'z-,el<taczaj4r6wnowafioltz,abezpieczonych Srodk6w

zamawiaj 4c e g o, P r ac o wni k up o w aznio ny rn a m o 21 iwo 5 6 :

1) przeprowadzenta negocjacji z maksyrnalnie trzema Wykonawcami, kt6rzy zlo?yli

naj korzystniej sze ofefiy,

2) przedloaenia wniosku o zwigkszenie Slodk6w narcalizacjg zam6wienia.

6, Po udzieleniu zam6wienia w wyniku proceduly pelnej, Pracownik upowa2niony

niezwNocznie i obowi4zkowo publikr-rje w lbrmie komunikatu publicznego na stronie

internetowej zamawiaj4cego informacjq o udzieleniu zam6wienia, ze wskazaniem nazry i

'--\, adresu siedziby podmiotu, a w przypadku os6b fizycznych irnienia i nazwiska, z kt6ryrn

zawatio umowq w sprawie zam6wieni a araz informacjg o warloSci i zakresie umowy"

7. Dla zam6wiefr, kt6r'ych wartoSi szacunkowa nie przelcracza kwoty 50.00021 netto,

Kom6rka nie jest zobligowana do stosowania przepts6w niniejszego Rozdziilu,jednak moZe

fakultatywnie zastosowai - zgodnie z wlasnym rozeznaniem - procedurg Zapylania

ofertoweso.

$ 6. Urlzieienie zam6wienia

1, Zamowrcniaudziela sig wykonawcy wybranemu zgodnie zprzepisami Regulaminu,

2. Po dokonaniu wybolu wykonawcy, kom6rka wnioskuj4ca sklada do kierownika

zamawnjqcego lub upowaznionej przezniego osoby wniosek o udzielenie zam6wienia"

3. Wniosek o r"rdzielenie zam6wienia zar,viet'a w szczeg6lnoSci:

1) szacunkowq wartoSc zam6wtenia r,v ilotych i euro,

2) informacje o sposobie wybolu wykonawcy,

3) nazwE (firmg) albo imig i nazu,isko, siedzibg albo miejsce zamieszkania oraz adres

wybranego wykonawcy, atakle uzasadnienie jego wybolu,

4) ceng wybranej oferty.

4. Do wniosku o udzielenie zam6r,r,ienia nalezy dol4czyc dokumentaciE zprzeprowadzonej

czynnoSci wyboru wykonar,vc1,.
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5. po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zam6wienia przez kierownika

zamawiajqcego lub gpowaznion4pvezniego osobE, kom6rka wnioskuj4ca przygotowuje

projekt umowy i przekazule go do akceptacji radcy plawnego otaz gl6wnego

ksiggowego.

Udzielenie zam6wienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej' Umowg

podpi suj e kierownik zamawiaj qc e go lub up owaznio na przez nie go o sob a.

Umowg sporzqdzasig co najmniej w clw6ch jednoblzmi4cych egzemplarzach,nakolejno

numerowanych i palafowanych przez stlony kartach, z ktorych jeden egzemplaru

przezraczony j est dla wykonawcy, a dlu gi dIa zamawiaj 4ce go'

Je1e\wyboru Wykonawcy dokonano w wyniku Procedury uproszczonej lub Proeedury

pelnej, informacjg o udzieleniu zam6wienia zamieszcza sig za poSrednictwern

komunikatu publicznego na stlonie internetowej zamawtajqcego niezwtocznie po

zawarcitumowY.

g. W informacji o udzieleniu zam6wienia podaje sig nazwg (filmg) albo imig i nazwisko,

siedzibg albo miejsce zamieszkania wyblanego Wykonawcy, a takhe ceng wybranej

oferty.

$ 7. Rej estr zam6wief PublicznYch

W imieniu zamawiajqcego, wydzial. wlaSciwy do spraw zam6wieir publicznych, sporzqdza

roczne sprawozdanie, o kt6rym mowzr w art. 82 ustawy, o udzielonych zam6wieniach, w tym

o zam6wieniach, kt6rych wartosi j est mniej s za niz 1 3 0 000 zhotych,

$8. Postanowienia koricowe

Niniejszy Regulamin wchodzi w 2ycie z dniem 05 luty 202h.

6.

1

8.
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