ZARZADZENIE Nr 2/2021

Prezesa Zarzadu

Towarzystwa Budownictwa Spolecznego Spolka z.0.0. w Olecku, ul. Kolejowa 31/20,
19-400 Clecko z dnia 05 luty 2021r.

w sprawie ogloszenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Towarzystwo

Budownictwa Spolecznego Spoélka z.0.0.

§ 1
Wprowadza sie do stosowania w Towarzystwie Budownictwa Spolecznego Spotka z.0.0. w
Olecku ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych do kwoty 130 000,00 zlotych”
stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia;

§ 2
Kierownicy komoérek —organizacyjnych 1 pracownicy Towarzystwa Budownictwa
Spolecznego Spotka z.0.0. w Olecku odpowiedzialni sg za stosowanie przepisow regulaminu
w praktyce biurowej.

§ 3

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem ogloszenia.

"TOWARZYSTWO

UDOWNICTWA SPOEECZNEGO T .
@ Spotka z 0.0.w Olecku” PREZES ZA RZADU

19-400 Olecko, uI%Ko;esjg\arg g %20 W
tel. 87 52022 67,8 ; =
NIP 8471468126 REGON 511491459 Marcin Malecki
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ZALACZNIK DO ZARZADZENIA NR 2/2021

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PRZEZ TOWARZYSTWO
BUDOWNICTWA SPOLECZNEGO SP. Z 0.0. W OLECKU ZGODNIE Z
PRZEPISAMI USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
WPROWADZONY ZARZADZENIEM Z DNIA 05.02.2021r.

zwany dalej ,,Regulaminem”

§1. Definicje
Tlekro¢ w niniejszym Regulaminic udzielania zamoéwief publicznych, zwanym dale;

Regulaminem, jest mowa o:

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Sp. z

0.0. w Olecku;
Komoree - nalezy przez to rozumie¢ dzial/wydziat/referat merytoryczny Zamawiajacego,

Kierowniku komoérki - nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng za stosowanie i

egzekwowanie stosowania przepisow Regulaminu w powierzonej Komorcee;

Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki, ktéry jest

odpowiedzialny za przeprowadzenie odpowiednio procedury uproszczonej lub pelnej, celem

udzielenia zamowienia;

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot skladajgcy ofertg¢ w postgpowaniu

prowadzonym przez Zamawiajacego, ktorego celem jest udzielenie zamdwienia;

OPZ- nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zamowienia, tj. dokument okreslajacy
jednoznacznie 1 szczegdtowo specyfikacj¢ techniczng przedmiotu zamoéwienia, jego

charakterystyke i towarzyszace mu brzegowe warunki handlowe;

Procedurze uproszczonej - procedura realizowana na podstawie wystawionych dokumentéw

ksiegowych lub =zapytanie ofertowe, kierowane do conajmniej trzech potencjalnych

Wykonawcow, (wybor sposobu zalezy od wartosci zamowienia);

Procedurze pelnej - nalezy przez to rozumieé zapytanie ofertowe o charakterze publicznym,

gdzie kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte;
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Naikorzystnieiszej ofercie — oznacza to oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans

ceny lub statego rabatu w stosunku do ceny lub innych kryteriow odnoszacych si¢ do

przedmiotu zamowienia;

Rejestrze zaméwien publicznych — oznacza to rejestr zaméwien udzielonych na podstawie

regulaminu, prowadzony przez wydziat wiasciwy do spraw zamowien publicznych;
Ustawie - oznacza ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych;

Zamowieniach bagatelnych - sa to zamowienia klasyczne, udzielane przez zamawiajacych

publicznyciw, ktorych warto$é przedmiotu zaméwienia, bez podatku od towardw i uslug,
dotyczaca jednorazowego zakupu, jest mniejsza niz 130.000 ztotych, nie mniejsza jednak niz
50 000 ztotych.

§2. Zasady ogolne
1. Regulailmin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych zgodnie z ustawa Prawo

zamoOwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 roku, zwanych dalej ,,zamowieniami”.
|

2. Przy udzielaniu zaméwien publicznych nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania  uczciwej  konkurencji, —rownego  traktowania — wykonawcow,

|
proporcjonalnoscei 1 przejrzystoscei,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposoéb celowy, oszezgdny oraz umozliwiajgcy terminowa
rejalizach zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéow w celu

uiyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

;
3. Czynﬂos’ci zwigzane z udzieleniem zamowienia publicznego wykonujg pracownicy
komorki zapewniajgcy bezstronnos¢ i obiektywizm.

4. Stosujqc regulamin, pracownicy ponoszg odpowiedzialnos¢ za:
\

Iwlasciwy opis zamdwienia;

2)oszacowanie wartoci zamowienia z nalezyta starannoscia;

3)prawidlowe wykonanie zamowienia zgodnie z zawarta umowg o udzielenie zamowienia.
|

5. Zamdwienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
|

ﬁnan$owych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

|
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wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania

takich zamowien.

6. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg kierownik komorki i
pracownicy, ktérym powierzono czynnosci zwigzane z udziclaniem zamOwien

publicznych.

7. Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne z wyjgtkami wskazanymi w ustawie

Prawo zaméwien publicznych.
8. Postepowanie o udziclenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

§ 3. Ustalenie szacunkowej wartoSci zaméwienia
1. Przed wszezeciem procedury udzielenia zaméwienia nalezy oszacowaé z nalezyty

starannoscia warto$é zaméwienia, w szczegdlnosei w celu ustalenia:

1) czy niniejsze zaméwienie winno by¢ realizowane w oparciu o przepisy ustawy Prawo

zamdwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym spotki.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

3. Zamawiajacy nie moze w celu uniknigeia stosowania przepisdw ustawy Prawo
Zaméwien Publicznych, zanizaé wartosci zamoéwienia lub konkursu, lub wybierad
sposobu obliczania wartosci zaméwienia oraz nie moze dzieli¢ zam6wienia na odrgbne
zamowienia jezeli prowadzi to do niestosowania przepisow tej ustawy, chyba ze istniejg

uzasadnione przyczyny obiektywne.

4. Szacunkowsa wartos¢ zaméwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 5, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujgcych metod:
1) analizy cen rynkowych;

2) wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow i ustug konsumpceyjnych publikowanych corocznie przez Prezesa Glownego

Urzedu Statystycznego;
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- informacje o lacznej wartodci zamowien tego rodzaju tj. wydatkéw poniesionych w
okresie poprzedniego roku lub w danym roku budzetowym, ustalonej np. na podstawie Planu
zaméwien publicznych lub dowodéw ksiegowych poniesionych wydatkéw — w ztotyeh 1 euro,
3. Do przygotowania OPZ dla danego zamdwienia, Komérka moze przeprowadzic,

dodatkowo, postepowanie o charakterze rozeznania rynku.

§ 5. Wybér wykonawcy
1. Nadrzednym celem Pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku udzielenia

zamoOwienia Oferty najkorzystniejszej ekonomicznie.
2. W celu udzielenia zaméwienia, Pracownik upowazniony przeprowadza:

1) Procedure uproszczong dla zamdwienr nieprzekraczajacych 10.000 zI - moze by¢ ona
realizowana na podstawie wystawionych dokumentéw ksiggowych (faktur, rachunkow, not
ksiggowych) a w przypadku zamowien przekraczajgecych 10.000 zt do sumy 50.000 zt -
poprzez przestanie zapytania ofertowego oraz zaproszenie do skiadania ofert co najmniej
trzech potencjalnych Wykonawcow. W przypadku braku mozliwosci zaproszenia do
skladania ofert do wymaganej liczby Wykonawcéw, dopuszcza si¢ przestanie zapytania
ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcdw z jednoczesnym umieszczeniem zapytania

ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.

2) Procedure pelng dla zamdwiert od 50.000 zt netto do 130.000z netto (zamowienia
bagatelne) - poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajagcego a takze informacji o zamiarze udzielenia zamoéwienia. Pracownik
upowazniony moze W celu rozeznania rynku wysta¢ zaproszenia do minimum 3
Wykonawcoéw $wiadczacych dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem

zamOwienia.

3. Pracownik upowazniony, w przypadku pytan i wnioskéw przestanych przez Wykonawcow
dotyczacych OPZ lub wzoru umowy, zobowigzany jest zamiesci¢ tre$¢ zapytania wraz z

odpowiedzig na stronie internetowe]j zamawiajacego.
4, Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriéw wyboru wykonawey
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3) warunki i termin realizacji zamowienia,
4) termin i sposdb przekazania odpowiedzi przez wykonawcg.

5. W szezegblnosei gdy zebrane oferty przekraczaja rownowartos¢ zabezpieczonych srodkoéw
zamawiajacego, Pracownik upowazniony ma mozliwo$c¢:

1) przeprowadzenia negocjacji z maksymalnie trzema Wykonawcami, ktorzy zlozyli
najkorzystniejsze oferty,

2) przedlozenia wniosku o zwiekszenie §rodkdéw na realizacje zamowienia.

6. Po udzieleniu zamoéwienia w wyniku procedury pelnej, Pracownik upowazniony
niezwlocznie i obowiazkowo publikuje w formie komunikatu publicznego na stronie
internetowej zamawiajgcego informacje o udzieleniu zaméwienia, ze wskazaniem nazwy i
adresu siedziby podmiotu, a w przypadku osob fizycznych imienia i nazwiska, z ktorym
zawarto umowe w sprawie zamowienia oraz informacj¢ o wartosci i zakresie umowy.

7. Dla zaméwien, ktorych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 50.000zt netto,
Komérka nie jest zobligowana do stosowania przepiséw niniejszego Rozdziatu, jednak moze
fakultatywnie zastosowaé - zgodnie z wlasnym rozeznaniem - procedurg Zapytania

ofertowego.

§ 6. Udzielenie zamowienia

1. Zamowienia udziela sie wykonawey wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komorka wnioskujaca sklada do kierownika

zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenie zamowienia.
3. Whiosek o udzielenie zamdwienia zawiera w szczegdlnoscei:

1) szacunkowa warto$¢ zamOwienia w ztotych 1 euro,

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcey,

3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania oraz adres

wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,
4) cen¢ wybranej oferty.

4. Do wniosku o udzielenie zamoéwienia nalezy dotgczyé dokumentacje z przeprowadzone]

czynno$ci wyboru wykonawcy.
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5. Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zaméwienia przez kierownika
zamawiajacego lub upowazniona przez niego osobg, komorka wnioskujgca przygotowuje
projekt umowy 1 przekazuje go do akceptacji radcy prawnego oraz giéwnego

ksiegowego.

6. Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe

podpisuje kierownik zamawiajacego Jub upowazniona przez niego osoba.

7. Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz

przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego.

8. Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w wyniku Procedury uproszczonej lub Procedury
petnej, informacje o udzieleniu zamoéwienia zamieszcza sie za posrednictwem
komunikatu publicznego na stronie internetowej zamawiajgcego niezwlocznie po

zawarciu umowy.

9. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje si¢ nazwe (firmg) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takze ceng wybranej

oferty.

§7. Rejestr zamdwien publicznych

W imieniu zamawiajacego, wydzial wiasciwy do spraw zamowiefi publicznych, sporzadza
roczne sprawozdanie, o kiérym mowa w art. 82 ustawy, o udzielonych zaméOwieniach, w tym
o zaméwieniach, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz 130 000 ztotych.

§8. Postanowienia koficowe

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 05 Iuty 2021r.
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