ZARZADZENIE NR ORN.0050.104.2017

BURMISTRZA OLECKA

z dnia 8 sierpnia 2017 r.

w sprawie powotania zespotu do realizacji projektu pn.: ,,e-Gmina Olecko” zgodnie z Umowg o dofinansowanie nr
UDA-RPWM.03.01.00-28-0007/16-00 z dnia 30 maja 2017 roku oraz podzialu kompetencji i obowigzkoéw zwigzanych

z jego realizacja.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2016r. poz. 446 ze zm.)

oraz §10 pkt1 oraz §25 pkt 3b Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Olecku, stanowigcego zatgcznik do

Zarzgdzenia wewnetrznego

regulaminu organizacyjnego, zarzgdzam, co nastepuje:

ORN.120.19.2017 Burmistrza Olecka z dnia 1 sierpnia 2017 roku w sprawie nadania

§ 1. Powoluje Zespdt ds. realizacji projektu ,e-Gmina Olecko”, wspoffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, zwanego dalej

projektem, w skfadzie:

Imie i Nazwisko

Stanowisko

Zakres obowigzkéow

Aneta Milczarek

Kierownik Wydziatu Strategii i Rozwoju

Kierownik Projektu,
odpowiedzialna za rozliczenie projektu

Tomasz Bellon

Inspektor w Wydziale Organizacyjnym i Nadzoru

Kierownik Techniczny

Alicja Mieszuk

Inspektor w Wydziale Organizacyjnym i Nadzoru

Odpowiedzialny za promocje projektu

Hubert Dabrowski

Inspektor w Wydziale Strategii i Rozwoju

Odpowiedzialny za prowadzenie postepowan
publicznych oraz cze$¢ inwestycyjng

Agata Jeglinska

Zastepca Skarbnika Gminy Odpowiedzialna za sprawy finansowo-

ksiegowe

§ 2. 1 Dokonuje sie nastepujgcego podziatu kompetencji i zadan zwigzanych z realizacjg projektu:

1) Kierownik projektu — zarzgdzanie projektem, w tym: uzgadnianie irealizacja przyjetego harmonogramu rzeczowo-
finansowego; wspotpraca z Wykonawca, w szczegolnosci przy zagadnieniach przekrojowych realizowanych przez wiecej
niz jedng komorke organizacyjng Beneficjenta; wskazywanie rozwigzan i dziatan niezbednych do skutecznej realizaciji
Projektu; identyfikacja obszaréw problemowych iryzykownych w implementacji projektu oraz zaplanowanie $rodkow
zaradczych; uczestnictwo w odbiorach czesciowych i kohcowych prac; utrzymywanie kontaktéw z Instytucjg Wdrazajgca.
Rozliczenie projektu, w tym: przygotowywanie wnioskéw o ptatno$¢ zgodnie z procedurg obowigzujgcg przy realizacji
inwestycji w ramach RPO i innych zadan w tym zakresie wynikajgcych z §7-9 Umowy o dofinansowanie.

2) Kierownik Techniczny — wspotpraca przy opracowaniu dokumentdéw przetargowych dotyczgcych czesci inwestycyjnej
realizowanego projektu; wskazywanie rozwigzan idziatan niezbednych do skutecznej realizacji czesci inwestycyjnej
Projektu; monitorowanie statusu zgtoszen nieprawidtowosci i podejmowanie dziatan zmierzajgcych do skutecznego
wdrozenia poszczegodlnych modutdw systemu; identyfikacji obszaréw problemowych iryzykownych w implementaciji
projektu oraz zaplanowanie $rodkow zaradczych; uczestnictwa w odbiorach czesciowych ikoncowych prac;
utrzymywanie kontaktéw z Instytucjg Wdrazajgca; wdrozenie systemoéw informatycznych zakupionych w ramach projektu,
nadzér nad realizacjg merytoryczng projektu oraz monitorowanie osiggniecia zatozonych wskaznikéw we wniosku
o dofinansowanie i studium wykonalnosci. Realizacja zadan i uprawnien zwigzanych z ochrong powierzonych danych
osobowych, zgodnie z § 24 Umowy o dofinansowanie.

3) Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowan publicznych oraz czes$¢ inwestycyjng projektu — opracowanie
dokumentéw wymaganych Prawem Zamowien Publicznych niezbednych do wytonienia Wykonawcy (-6w) Projektu,
przygotowanie dokumentéw niezbednych do zawarcia uméw z wykonawcami, nadzér nad czescig inwestycyjng zadan
zgodnie z uzyskanymi pozwoleniami, zgtoszeniami, odbior (opiniowanie) od Wykonawcy rozliczen wykonanych prac wraz
z koniecznymi do rozliczenia zatgcznikami; uczestnictwo w odbiorach czesciowych i korcowych prac.

4) Osoba odpowiedzialna za sprawy finansowo-ksiegowe — prowadzenie wyodrebnionej ksiegowosci dla projektu oraz
rachunku bankowego, weryfikacja, analiza izatwierdzenie do wyptaty faktur wystawionych przez Wykonawce;
kontrolowanie przeptywow finansowych zgodnie z harmonogramem prac; dokonywanie ptatnosci, przygotowanie
dokumentow oraz zarzadzen zwigzanych z prowadzeniem wyodrebnionej ksiegowosci dla projektu, dokonanie rozliczenia
koncowego inwestycji z uwzglednieniem rozliczenia iprzekazania $rodkow trwatych, przygotowanie dokumentow
zwigzanych z kwalifikowalnoscig podatku Vat w ramach realizowanego projektu, monitorowanie wszelkich dochodow
wygenerowanych podczas realizacji projektu.

5) Osoba odpowiedzialna za promocje projektu — przygotowanie materiatéw informacyjno-promocyjnych projektu zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie i studium wykonalnosci; zamieszczanie informacji na temat biezgcych postepow
w realizacji projektu. Przestrzeganie obowigzkéw wynikajgcych z § 21 Umowy o dofinansowanie projektu.
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2. Cztonkowie zespotu zobowigzujg sie do przestrzegania zapisow umowy o dofinasowanie oraz Wytycznych
wskazanych w §1 pkt 52 Umowy o dofinansowanie, a takze ich zmian, w zakresie obowigzkéw wykonywanych w ramach
projektu.

§ 3. 1. W celu nalezytego i terminowego wykonania projektu, Kierownicy Wydziatéw bedg wspédtdziata¢ z Kierownikiem
projektu.

2. Kierownicy Wydziatéw zapewnig cztonkom Zespotu ds. realizacji projektu mozliwo$¢ realizacji przydzielonych im
zgodnie z § 2 zadan.

3. Szczegodtowe terminy realizacji poszczegolnych zadan zwigzanych zrealizacjg projektu, zostang ustalone przez
Kierownika projektu w uzgodnieniu z Kierownikami Wydziatow.

§ 4. W terminach realizacji zadan w ramach projektu, czionkowie zespotu ds. realizacji projektu zostajg wytgczeni
z bezposredniej podlegtosci stuzbowej Kierownikdw wydziatbw w zakresie wykonywania przydzielonych im zadan.
Czionkowie Zespotu ds. realizacji projektu podczas wykonywania swoich obowigzkéw w ramach przedmiotowego projektu
podlegajg, organizacyjnie i merytorycznie, bezposrednio Burmistrzowi i Kierownikowi Projektu."

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu Strategii i Rozwoju Urzedu Miejskiego w Olecku.

Burmistrz

Wactlaw Olszewski
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