ZARZADZENIE NR ORN.0050.81.2016

BURMISTRZA OLECKA

z dnia 7 czerwca 2016 r.

w sprawie zasad przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu gminy dla samorzadowej

instytucji kultury

Na podstawieart. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446), art. 12
i 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz.
406") oraz art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 8852)) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala sie zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu gminy dla
samorzgdowej instytucji kultury.

2. Dotacja przeznaczona jest na dofinansowanie dziatalnosci biezgcej w zakresie realizowanych zadan statutowych
samorzgdowej instytucji kultury, w tym na utrzymanie i remonty obiektow.

3. Samorzadowa instytucja kultury moze otrzymac¢ z budzetu gminy dotacje celowg na finansowanie lub dofinansowanie
kosztéw realizacji inwestycji oraz dotacje celowa na realizacje wskazanych zadan i programéw, na podstawie umowy zawartej
w trybie art. 250 ustawy o finansach publicznych.

4. Warunkiem udzielenia dotacji celowej jest realizacja zadania, zwigzanego z dziatalno$cig instytucji kultury, do realizacji
ktorej zostata ona utworzona.

§ 2. 1. Samorzgdowa instytucja kultury prowadzi dziatalno$¢ w oparciu o powszechnie obowigzujgce przepisy oraz statut
nadany przez Organizatora.

2. Podstawg gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy ustalony przez dyrektora, z zachowaniem
wysokosci dotacji Organizatora.

3. Plan finansowy instytucja kultury sporzgdza zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

4. Plan finansowy zawiera w szczegélnosci informacje o:
1) przychodach wtasnych planowanych do uzyskania z tytutu prowadzonej dziatalnosci;

2) dotacjach z budzetu panstwa lub budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz z innych tytutéw na tle przychodoéw
przewidywanych do uzyskania w roku poprzedzajgcym rok planowy;

3) kosztach dziatalnosci (w petnej szczegoétowosci — zgodnie ze zrédtem finansowania wymienionym w pkt 2 — i z
uzasadnieniem ewentualnego planowanego wzrostu poszczegolnych pozycji) planowanych na dany rok budzetowy, na
tle przewidywanego wykonania kosztéw w roku poprzedzajgcym, w tym kosztach:

a) wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych,
b) ptatnosci odsetkowych wynikajgcych z zaciggnietych zobowigzan,
c) zakupu towaréw i ustug;

4) srodkach na wydatki majgtkowe;

5) srodkach przyznanych innym podmiotom;

6) stanie naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec roku;

7) stanie srodkow pienieznych na poczatek i koniec roku.

5. Instytucja kultury sktada do Burmistrza projekt planu finansowego oraz projekt planu merytorycznego na nastgepny
rok budzetowy, sporzadzony w terminie i w oparciu o wytyczne do sporzadzenia projektu uchwaty budzetowej Gminy Olecko
na nastepny rok budzetowy.

6. Wysoko$¢ dotacji rocznej na dziatalnos¢ samorzgdowej instytucji kultury ustalona zostanie w oparciu o ztozony projekt
planu finansowego, z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy.

7. Wysokos$¢ dotacji rocznej dla samorzgdowej instytucji kultury okresla Organizator w uchwale budzetowej na dany rok.

) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2014 1. poz. 423 oraz w Dz.U. z 2015 r. poz. 337 i poz. 1505

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2013 1. poz. 938 i 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626,
1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890, 2150 oraz z 2016 r.
poz. 195.
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8. W terminie 21 dni od dnia podjecia uchwaty budzetowej Wydziat Edukac;ji, Kultury i Sportu przekazuje samorzadowej
instytucji kultury informacje o ostatecznej wysokosci dotacji Organizatora.

9. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury zatwierdza plan finansowy dostosowujgc go do ostatecznej wysokosci dotacji
Organizatora i w wyznaczonym terminie przekazuje do Burmistrza.

§ 3. 1. Dyrektor instytucji kultury moze realizowa¢ wyzsze przychody i koszty, wprowadzac¢ korekty do planu finansowego
polegajace na przeniesieniach $rodkéw pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami przychoddw i kosztow, za wyjatkiem pozyciji
wynagrodzenia osobowe.

2. O korektach planu finansowego, o ktérych mowa w ust. 2, Dyrektor instytucji kultury zobowigzany jest informowac
Burmistrza w terminie 7 dni od dokonania zmiany.

3. Korekty planu finansowego instytucji kultury polegajace na zmianie pozycji wynagrodzenia osobowe wymagajg
uprzedniej zgody Burmistrza.

4. W uzasadnionych przypadkach dyrektor samorzadowej instytucji kultury moze w trakcie roku budzetowego wystagpi¢ o
zwiekszenie ustalonej w budzecie dotaciji.

5. Korekty planu finansowego instytucji kultury polegajgce na zmianie wysokosci dotacji Organizatora wymagajg
wczesniejszej zmiany uchwaty budzetowej na dany rok.

6. Dyrektor instytucji kultury dostosowuje plan finansowy do wielkosci okreslonych w trybie, o ktérym mowa w ust. 4i 5, a
skorygowany plan finansowy przekazuje do wiadomosci Burmistrzowi.

§ 4. 1. Instytucja kultury zobowigzana jest do powiadomienia Organizatora o rezygnacji z wykonania planowanych na
dany rok zadan merytorycznych, z rdwnoczesnym zwrotem do Organizatora proporcjonalnej (nie wykorzystanej na ten cel)
czesci dotacji podmiotowej.

2. W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych lub pozyskania przychodéw wtasnych wyzszych niz
planowane Organizator zachowuje prawo do:

a) wprowadzenia, w uzgodnieniu z instytucjg kultury, do planu dziatalnosci tej instytucji nowego zadania w granicach
uprzednio przyznanej dotacji,

b) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

§ 5. 1. Dotacja na dziatalno$¢ biezacg przekazywana jest w transzach miesiecznych, do 25-go dnia kazdego miesigca, na
podstawie wniosku zlozonego przez instytucje kultury w wysokosci 1/12 dotacji roczne;.

2. Wniosek o miesieczng dotacje sktada sie do 20-go kazdego miesigca zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku Nr
1 do zarzadzenia.

3. W okresach zwiekszonego tempa realizacji zadan (objetych dotacjg) powodujgcego wzrost wydatkéw, na uzasadniony
wniosek dyrektora samorzgdowej instytucji kultury rata dotacji podmiotowej moze by¢ przekazana w innej wysokoéci i innym
terminie, po uzyskaniu zgody Burmistrza Olecka, co powoduje zmiane rat nastepnych.

§ 6. 1. Samorzagdowa instytucji kultury zobowigzana jest do przedstawienia do dnia:

1) 31 lipca roku budzetowego — informacji o przebiegu wykonania planu finansowego jednostki za pierwsze pétrocze,
uwzgledniajgc w szczegolnosci stan naleznosci i zobowigzan, w tym wymagalnych,

2) 28 lutego nastepujgcego po roku budzetowym — sprawozdania rocznego z wykonania planu finansowego jednostki, w
szczegotowosci nie mniejszej niz w planie finansowym.

2. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do sktadania sprawozdan budzetowych i sprawozdan finansowych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. Rozliczenie rocznej dotacji podmiotowej sporzadza samorzadowa instytucja kultury na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkéw i prawidlowo prowadzonych ksigg rachunkowych w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku,
zgodnie z zalgcznikiem Nr 2 do zarzgdzenia.

4. Wihasciwa komorka merytoryczna i finansowa Urzedu Miejskiego, po otrzymaniu rozliczenia dotacji podmiotowej stosuje
zasady i wzory drukdw okreslone w Zarzadzeniu wewnetrznym w sprawie ustalenia procedury rozliczania dotacji udzielonych
z budzetu Gminy Olecko.

§ 7. Dotacja w czesci niewykorzystanej do konca roku budzetowego, wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci, podlega zwrotowi do budzetu gminy na zasadach okreslonych w ustawie o
finansach publicznych.

§ 8. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu Edukaciji, Kultury i Sportu.
§ 9. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Olecko.

§ 10. Traci moc zarzgdzenie Nr 351/09 Burmistrza Olecka z dnia 16 stycznia 2009 r. w sprawie zasad przyznawania i
rozliczania dotacji podmiotowe;j i celowej z budzetu gminy dla samorzgdowej instytucji kultury.
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§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Wactaw Olszewski
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Zatgczniki do zarzgdzenia Nr ORN.0050.81.2016
Burmistrza Olecka

z dnia 7 czerwca 2016 r.

(nazwa instytuciji kultury)

Whiosek o przekazanie dotacji podmiotowej na miesigc .............ccvevnnnnn. 20... 1.
na dziatalnos$¢: osrodka kultury / biblioteki® (" niepotrzebne skresli¢)

Prosze o przekazanie dotacji na miesigc .................c........ 20... r. w kwocie .............. zt,

(tj. 1/12 planowanego budzetu lub uzasadnienie powodujgce inng wysokos$¢ raty)

na rachunek Nr

Zatacznik nr 1

Plan finansowy na miesiac ...................... 20...r.
L.p. Tres¢ Plan roczny Wykonanie Planowane Uwagi
na ostatni wykonanie na
dzien wnioskowany
miesigca miesiac
I Stan srodkéw
pienieznych na
poczatek miesiaca
] Przychody wg tytutéw:
1. Wiasne
2. Dotacja
]| Stan srodkéw
pienieznych na koniec
miesigca
(0] 1=Te! (o
(data)
(gtéwny ksiegowy) (dyrektor)
Decyzja Burmistrza (w przypadku wysokosci dotacji innej niz 1/12 planowanego budzetu):
(podpis Burmistrza)
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(nazwa instytucji kultury)

Saldo poczatkowe na dzien 1 stycznia ........ (o] (VT zt

Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej z budzetu Gminy Olecko
dla samorzadowej instytucji kultury za ......... rok
na dziatalnos$é: osrodka kultury / biblioteki’ (" niepotrzebne skresli¢)

I. Przychody wtasne i inne Zrédta:

Zatacznik nr 2

Lp. Wyszczegdlnienie Kwota
Razem:
Il. Wysokos¢ dotacji organizatora:
Rok Plan Srodki przekazane
lll. Koszty dziatalnosci:
Lp. Wyszczegdlnienie Koszty Finansowane z:
tacznie dotacji budzetu przychodoéw | innych zrodet
Gminy Olecko wiasnych
1. Zuzycie materiatdw i energii
2. Ustugi obce
3. Podatki i optaty
4. Wynagrodzenia
5. Ubezpieczenia spoteczne i inne
Swiadczenia
6. Pozostate koszty
RAZEM:
Saldo koncowe na dzien 31 grudnia ........ roku: .............. zt.
IV. Dotacja podmiotowa niewykorzystana w roku ........ , podlegajgca zwrotowi na rachunek budzetu Gminy Olecko w kwocie

(data i podpis gtbwnego ksiegowego)
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