Zarzadzenie wewnetrzne Nr 0RN.120.1_.2020
Burmistrza Olecka
z dnia 6 marca 2020 roku
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22019 r. poz. 506, z pézn. zm.) zarzadzam co nastegpuije:

§ 1. W zafgczniku do zarzadzenia wewnetrznego Nr ORN.120.33.2019 Burmistrza Olecka
z dnia 6 wrzesnia 2019 roku w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego (z pézn. zm.) wprowadza
sie nastepujgce zmiany:

1) § 17 i §18 otrzymuje brzmienie:

«8 17
1. Struktura organizacyjna:
symbol
1) Burmistrz - 1 etat
2) Z-ca Burmistrza - 1 etat
3) Sekretarz - 1 etat
4) Skarbnik - 1 etat
5) Wydziat Organizacyjny i Nadzoru - ORN
14,75 etatu (w tym 8 etatéw urzedniczych), w sktad ktérego wchodza nastepujace stanowiska
pracy:
a) kierownik wydziatu - sekretarz gminy - 0 etatu
b) Biuro Rady Miejskiej - BRM
- obstuga rady, jednostek pomocniczych i wybory - 2 etaty
c) kadry, archiwum, fundusz socjalny - 1 etat
d) obstuga sekretariatu - 1 etat
e) obstuga Punktu Obstugi Interesanta i kancelarii, sprawy gospodarcze - 2 etaty
f)  obstuga informatyczna urzedu - 2 etaty
g) pracownik gospodarczy - 1,50 etatu
h) sprzataczki (3 osoby) - 2,25 etatu
i) kierowca samochodu stuzbowego - 1 etat
i)  goniec - 2 etaty
6) Wydzial Promocji, Kultury i Sportu - PR
5,1 etatéw, w skiad ktérego wchodzg nastepujace stanowiska pracy:
a) kierownik wydziatu — Z-ca Burmistrza - 0 etatu
b) Rzecznik Urzedu, promocja - 1 etat
c) Wwspolpraca z organizacjami pozarzadowymi - 1 etat
d) kultura - 1 etat
e) sport -1 etat
f)  pozyskiwanie $rodkéw zewnetrznych na dziatania ,miekkie”, budzet obywatelski i inicjatywa
lokalna - 1 etat
g) obstuga medidw spotecznosciowych - 0,1 etat
7) Wydziat Finansowy - FN
6 etatéw, w skfad ktérego wchodza nastepujace stanowiska pracy:
a) kierownik wydziatu - skarbnik gminy, gtéwny ksiegowy budzetu - 0 etatu
b) =zastgpca skarbnika - gtdwny ksiegowy urzedu, planowanie, ksiegowos¢ budzetowa,
sprawozdawczosé - 1 etat
c) ksiegowos$¢ budzetowa, ptace z pochodnymi - 1 etat
d) ksiegowos¢ analityczna, optaty lokalne, podatek VAT, érodki trwate - 3 etaty
e) kasjer, ksiegowos¢ budzetowa -1 etat
8) Wrydziat Dochoddow i Egzekucji - DE
9 etatow, w skiad ktérego wchodza nastepujace stanowiska pracy:
a) kierownik wydziatu - 1 etat
b) ksiggowosc¢ analityczna: podatki i optaty lokalne oraz niepodatkowe dochody budzetowe
- 5 etatow



9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)
17)
18)
19)
20)

¢) wymiar podatkdw: od nieruchomosci, rolnego, leSnego, od $rodkéw transportowych, pomoc

publiczna - 3 etaty
Wydziat Spraw Spotecznych, Zdrowia i Bezpieczenistwa - SZB
5,5 etatu, w sktad ktérego wchodza nastepujgce stanowiska pracy:
a) kierownik wydziatu - 1 etat
b) sprawy obronne, zarzadzanie kryzysowe, monitoring miasta, imprezy masowe
- 1 etat
c) ochotnicze straze pozarne, bhp - 1 etat
d) dziatalnosé¢ gospodarcza, zezwolenia na sprzedaz alkoholu - 1 etat
e) sprawy spoteczne, ochrona zdrowia - 1 etat
f) kierowca OSP - 0,5 etatu
Wydziat Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami - PGN
8 etatéw, w skiad ktérego wchodza nastepujace stanowiska pracy:
a) kierownik wydziatu - 1 etat
b) sprawy geodezyjne - 1 etat
c) rolnictwo, towiectwo - 1 etat
d) gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci, wymiar niepodatkowych dochoddw gminy
- 3 etaty
e) lokalizacja inwestycji i warunki zabudowy - 1 etat
f) planowanie i zagospodarowanie przestrzenne - 1 etat
Wydzial Budownictwa i Inwestycji - BI
5 etatéw, w skiad ktorego wchodza nastepujace stanowiska pracy:
a) kierownik wydziatu - 1 etat
b) inwestycje komunalne, kosztorysowanie - 2 etaty
c) pozyskiwanie funduszy zewnegtrznych - 2 etaty
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska - GKO
9 etatédw, w skiad ktdrego wchodzg nastepujace stanowiska pracy:
a) kierownik wydziatu - 1 etat
b) z-ca kierownika wydziatu - gospodarka lokalowym zasobem gminy - 1 etat
c) zarzadzanie drogami gminnymi - 2 etaty
d) os$wietlenie drogowe, kanalizacja deszczowa, licencje transportowe - 1 etat
e) zielen miejska, cmentarze, utrzymanie czystosci - 1 etat
f) ochrona srodowiska - 1 etat
g) utrzymanie gminnego zasobu nieruchomosci - 1 etat
h) gospodarka odpadami komunalnymi - 1 etat
Wydziat Edukacji - EK
9 etatéw, w skiad ktérego wchodza nastgpujace stanowiska pracy:
a) kierownik wydziatu - 1 etat
b) edukacja przedszkolna, szkoly podstawowe, placédwki niepubliczne, pracownicy mtodociani
- 2 etaty
¢) programy rzadowe, obowigzek nauki - 1 etat
d) finanse jednostek oswiatowych - 1 etat
e) kierowca autobusu - 3 etaty
f) opiekun dzieci i mtodziezy (w czasie przewozu do i ze szkoty) - 1 etat
Urzad Stanu Cywilnego - UsC
5 etatéw, w skiad ktérego wchodzg nastepujace stanowiska pracy:
a) kierownik - 1 etat
b) zastepca kierownika - 1 etat
c) pracownik urzedu stanu cywilnego - 1 etat
d) pracownik ewidencji ludnosci - 1 etat
e) pracownik dowoddw osobistych - 1 etat
Audytor Wewnetrzny -AW -1 etat
Samodzielne stanowisko ds. zamowien publicznych -ZP -1 etat
Peinomocnik ds. ochrony informacji niejawnych -IN - 0etatu
Petnomocnik ds. przeciwdziatania uzaleznieniom -PU -0 etatu
Inspektor Ochrony Danych - IOD - 0 etatu
Gminny Zesp6t Zarzadzania Kryzysowego -ZK -0 etatu



2. Schemat organizacyjny urzedu przedstawia sie nastepujaco:

BURMISTRZ
[
[ } |
Zastepca Sekretarz Skarbnik
Burmistrza

Wydziaty

Organizacyjny i Nadzoru Urzad Stanu Cywilnego —
Finansowy Audytor Wewnetrzny i
Promoc;ji, Kultury i Sportu samodzielne stanowisko ds.

zamowien publicznvch

Planowania Przestrzennego i Gospodarki
Nieruchomosciami Petnomocnik ds. ochrony

, , N informacji niejawnych
Budownictwa i Inwestycji

Pethomocnik ds.

Spraw Spotfecznych, Zdrowia i Bezpieczeristwa przeciwdziatania uzaleznieniom

Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska Inspektor Ochrony Danych —

Edukacji Gminny Zespét Zarzadzania
Kryzysowego

Dochodow i Egzekucji

3. Zastgepca Burmistrza, Sekretarz i Skarbnik mogg wydawaé polecenia stuzbowe kierownikom oraz
pracownikom wydziatdbw i samodzielnych stanowisk, z wyjatkiem Inspektora Ochrony Danych,
Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych i Audytora Wewnetrznego.

§ 18
1. W urzedzie tworzy sie nastepujace stanowiska kierownicze:
1) Burmistrz;
2) Zastgpca Burmistrza - Kierownik Wydziatu Promocji, Kultury i Sportu;
3) Sekretarz Gminy - Kierownik Wydziatu Organizacyjnego i Nadzoru;
4) Skarbnik Gminy - gtéwny ksiegowy budzetu, Kierownik Wydziatu Finansowego;
5) Z-ca Skarbnika Gminy - giéwny ksiegowy urzedu;
6) Kierownik Wydziatu Spraw Spotecznych, Zdrowia i Bezpieczeristwa;
7) Kierownik Wydziatu Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami;
8) Kierownik Wydziatu Budownictwa i Inwestycji;
9) Kierownik Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska;
10) Z-ca Kierownika Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony érodowiska;
11) Kierownik Wydziatu Edukacii;
12) Kierownik Wydziatu Dochoddw i Egzekucji;
13) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego;
14) Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego;
15) Audytor Wewnetrzny.
2. W czasle nieobecnosci kierownika, w wydziatach gdzie nie ma etatu z-cy, funkcje te petni wyznaczony
przez sekretarza pracownik wydziatu.”

2) w § 20 uchyla sie pkt 49)

3) w § 21 uchyla sie pkt 26)




4) w § 22 uchyla sie pkt 33

5) § 23 i §24 otrzymuja brzmienie:

«823

Do zakresu dziatania Wydziatu Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami nalezy:

1)
2)
3)

%)
5)
6)

8)

9)
10)

11)
12)

13)

14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)

21)

promocja intensyfikacji i modernizacji struktury produkcji rolniczej;

wspbipraca ze stuzbg ochrony roslin i nasiennictwa w zakresie ochrony roslin;

prowadzenie spraw z zakresu oszacowania szkdd w gospodarstwach rolnych i dziatach specjalnych

produkcji rolnej, w ktorych wystapity szkody spowodowane niekorzystnymi zjawiskami

atmosferycznymi:

a) przeprowadzenie lustracji na miejscu oraz dokonanie szacunku zakresu i wysokosci szkod,

b) sporzadzenie indywidualnych protokotéw oszacowania szkdd,

¢) sporzadzenie zbiorczych zestawien z oszacowania szkéd, po zakonfczeniu szacowania szkod,

d) zlozenie Wojewodzie Warmirisko-Mazurskiemu protokotéw z oszacowania szkéd.

wydawanie zezwolen i nadzér nad uprawg maku i konopi;

ochrona zwierzat gospodarskich;

wspotpraca ze stuzba weterynaryjng w zakresie zwalczania choréb zakaznych zwierzat;

powotywanie w drodze administracyjnej rzeczoznawcéw do oszacowania zwierzat oraz zniszczonych

z nakazu organu Inspekcji Weterynaryjnej produktéw pochodzenia zwierzecego i sprzetu;

prowadzenie spraw zwigzanych z towiectwem, w tym:

a) podawanie do publicznej wiadomosci informacji prawem przewidzianych dotyczacych polowan
zbiorowych i indywidualnych,

b) opiniowanie rocznych plandw towieckich,

c) opiniowanie dzierzaw obwoddw towieckich,

d) przyjmowanie sprzeciwéw w sprawie polowan zbiorowych, od wiascicieli lub zarzadcy gruntéw
w przypadkach zagrozenia bezpieczenstwu lub zyciu ludzi;

utrzymanie i konserwacja gminnych urzadzen melioracji wodnych;

nadzor i organizacja prac interwencyjnych i publicznych w zakresie konserwacji gminnych urzadzen

melioracji wodnych;

zatwierdzanie ugody w sprawach zmiany stosunkéw wodnych na gruntach rolnych;

odszkodowania za wyznaczone czesci nieruchomosci przylegtych do woéd publicznych objetych

powszechnym korzystaniem

rozstrzyganie sporéw o przywrdcenie do stanu poprzedniego stosunkéw wodnych na gruntach

rolnych;

wspotpraca z wydziatem PR przy organizacji dozynek gminnych;

przeprowadzanie spisu rolnego;

opracowania geodezyjne i kartograficzne gminnego zasobu nieruchomosci;

zatwierdzanie podziatéw geodezyjnych nieruchomosci;

przygotowywanie projektdw i wnioskow w sprawie wymiany gruntow;

rozgraniczanie nieruchomosci;

gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci:

a) ewidencjonowanie gruntéw z gminnego zasobu nieruchomosci,

b) sprzedaz nieruchomosci niezbudowanych i zabudowanych, w tym sprzedaz lokali oraz sprzeda.
nieruchomosci dotychczasowym uzytkownikom wieczystym,

c) oddawanie gruntéw w uzytkowanie wieczyste,

d) oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad samorzadowym jednostkom organizacyjnym,

e) wydzierzawianie i uzyczanie gruntow,

f) zamiana nieruchomosci,

g) pierwokup nieruchomosci,

h) darowizna nieruchomosci,

i)  wnoszenie nieruchomosci jako wktady niepieniezne (aporty) do spotek,

j) realizacja roszczen wspdlnot mieszkaniowych w zakresie sprzedazy gruntéw na poprawe
warunkow zagospodarowania nieruchomaosci wspélnej,

k) aktualizacja optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu
nieruchomosci gruntowych,

) aktualizacja stawek czynszu dzierzawnego i udostgpniania nieruchomosci,

m) zmiana wysokosci udziatéw wiascicieli lokali mieszkalnych w nieruchomosciach wspéinych w
wyniku nowych inwentaryzacji, przebudowy, nadbudowy lub rozbudowy,

n) prowadzenie rejestrow aktéw notarialnych, decyzji administracyjnych i umow dzierzawy,

o) obcigzanie nieruchomosci ograniczonymi prawami rzeczowymi,

p) udostepnianie nieruchomosci stanowiacych wifasnos¢ Gminy na potrzeby infrastruktury
technicznej z wytaczeniem terendw zajetych pod drogi wewnetrzne i ciagi komunikacyjne;
regulacja standéw wieczysto-ksiegowych, w tym uzgadnianie tresci  ksiegi wieczystej

Z rzeczywistym stanem prawnym;

A



22) ustalanie optat adiacenckich;

23) ustalanie optat planistycznych;

24) powigkszanie zasobu nieruchomosci gminy poprzez nabycie w obrocie cywilnoprawnym lub w trybie
administracyjnym ;

25) przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnoéci nieruchomosci:

a) w wyniku uwzglednienia zadania przystugujacego uzytkownikowi wieczystemu,
b) z mocy prawa;

26) przejmowanie gruntéw zajetych pod drogi gminne i ustalanie wysokosci odszkodowania;

27) nazewnictwo miejscowosci, osiedli, placéw, ulic i obiektow fizjograficznych;

28) numeracja nieruchomosci;

29) ewidencja srodkdw trwatych gruntéw;

30) wymiar niepodatkowych dochodéw gminy z tytutu sprzedazy, uzytkowania wieczystego, trwatego
zarzadu, dzierzawy, przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnodci
nieruchomosci, optat adiacenckich, optat planistycznych, udostepnienia nieruchomoéci oraz emisja
tych danych do programéw ksiegowych;

31) sporzadzanie sprawozdan z zakresu zadan wydziatu;

32) sporzadzanie miesiecznych zestawien ilosciowo-wartosciowych obrotu gruntami
z gminnego zasobu nieruchomosci;

33) sporzadzanie miesigcznych informacji o stanie gruntéw w bezposrednim zarzadzie gminy do
ustalenia podatkéw lokalnych;

34) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej z zakresu dziatania wydziatu:

35) wspdtdziatanie z innymi wydziatami w sprawie  pozyskiwania $rodkéw finansowych zewnetrznych
w tym unijnych;

36) udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na zadania nalezace do wiasciwosci
wydziatu;

37) realizacja zadann wiasnych gminy w zwigzku z ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie oraz uchwaty rady w sprawie rocznego programu wspdtpracy gminy Olecko z
organizacjami pozarzadowymi;

38) wspdtpraca z Warminsko-Mazurska Specjalng Strefa Ekonomiczng S.A. w Olsztynie;

39) scalanie i podziat nieruchomosci;

40) tworzenie, aktualizacja i udostepnianie elektronicznych baz danych ewidencji miejscowosci, ulic i
adresow;

41) podawanie do publicznej wiadomosci:

a) wykazow nieruchomosci przeznaczonych do zbycia, dzierzawy i uzyczenia,
b) ogtoszen o przetargach na sprzedaz i dzierzawe nieruchomoéci z zasobu gminy,
c) ogtoszen innych jednostek;

42) prowadzenie spraw dotyczacych monitorowania obrotu wtdrnego lokalami mieszkalnymi
w zakresie zwrotu udzielonej bonifikaty;

43) prowadzenie spraw dotyczacych monitorowania obrotu wtérnego nieruchomosci, w zakresie zwrotu
bonifikaty udzielonej od optaty =za przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wiasnosci;

44) prowadzenie spraw zwigzanych z optatg skarbowa w ramach zadan wydziatu;

45) prowadzenie spraw zwigzanych z likwidacjg szkdd rzeczowych i osobowych w zakresie spraw
merytorycznych wydziatu przy wspétpracy z Wydziatem Finansowym);

46) sporzadzanie planéw wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci;

47) opiniowanie w sprawie natozenia obowiazku zdjecia oraz wykorzystania na cele poprawy wartosci
uzytkowej gruntdéw prdchnicznej warstwy gleby;

48) opiniowanie w sprawach zwigzanych z rekultywacja gruntéw;

49) zgtaszanie i aktualizacja zbioréw danych osobowych do Inspektora Ochrony Danych;

50) prowadzenie spraw zwigzanych z inicjatywa lokalng z zakresu dziatania wydziatu:

51) wspdtpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie merytorycznych zadan wydziatu;

52) sporzadzanie i aktualizowanie studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
miasta i gminy;

53) sporzadzanie prognozy oddziatywania na srodowisko miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego i studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego miasta i
gminy,;

54) przeznaczanie gruntéw na cele nierolnicze w ramach opracowanych planéw zagospodarowania
przestrzennego;

55) sporzadzanie i zmiany miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

56) uzgadnianie projektéw planéw miejscowych i opiniowanie projektdw studiéw uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin sasiednich oraz planéw zagospodarowania
przestrzennego wojewodztwa;

57) wydawanie wypiséw i wyrysow, zaswiadczen z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego oraz
studium uwarunkowan i kierunkdéw zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy;

58) prowadzenie rejestru planéw miejscowych, gromadzenie materiatdw zwiazanych z tymi planami oraz
wiasciwe ich przechowywanie;

A



59)
60)
61)
62)
63)

64)

1)

wydawanie decyzji o warunkach zabudowy | =zagospodarowania terenu, decyzji
o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz stwierdzanie ich wygasniecia;

prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz
decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

prowadzenie negocjacji warunkéw wprowadzenia zadania rzadowego do miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego;

opiniowanie zgodnosci proponowanego podziatu nieruchomosci z ustaleniami planu miejscowego
oraz przepisami szczegolnymi;

opiniowanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych zgodnie z
ustawa, - Prawo geologiczne i gornicze.

organizowanie pracy, trybu dziatania i posiedzen gminnej komisji urbanistyczno-architektonicznej.

8§24
Do zakresu dziatania Wydziatu Budownictwa i Inwestycji nalezy:
planowanie, przygotowanie, realizacja i rozliczanie zadan inwestycyjnych i remontowych
w zakresie:

2)
3)
5)
6)
7)

8)
9)

10)
11)

12)

13)
14)
15)

16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)

a) zaopatrzenia w energie elektryczna,

b) kanalizacji deszczowej,

c) wysypisk i utylizacji odpadéw komunalnych,

d) gminnych drég | mostow,

e) urzadzen sportowo-rekreacyjnych,

f)  budownictwa komunalnego i socjalnego,

g) budowa pomnikow i innych obiektéow upamietniajacych historyczne miejsca, wydarzenia, fakty
oraz postacie,

h) infrastruktury telekomunikacyjnej,

i) monitoringu miejskiego;

j) infrastruktury edukacyijnej,

k) infrastruktury os$wietleniowej,

I) infrastruktury spotecznej, kulturalnej, administracji publicznej i bezpieczefistwa publicznego;

okreslanie rozmiaru inwestycji, wybor w trybie zamdwien publicznych jednostki projektowej,

uzyskanie wszystkich decyzji administracyjnych zezwalajacych na wykonanie robét;

koordynowanie spraw zwigzanych z oceng i zatwierdzeniem projektéw technicznych;

ustalanie kosztu inwestycji oraz udziat w przygotowaniu projektu budzetu na dany rok;

wybér wykonawcy robét w trybie zamdwien publicznych i zrealizowanie umowy o wykonanie robot

lub wykonanie ustug;

przygotowywanie umdéw lub petnomocnictw z zakresu obowigzkéw i odpowiedzialnosci inspektora

nadzoru inwestorskiego;

wykonywanie funkcji inwestora bezposredniego w stosunku do inwestycji i remontéw

podejmowanych na podstawie uchwaty rady i finansowanych z budzetu gminy;

koordynowanie dziatar zwigzanych z przebiegiem roboét, o ktérych mowa w pkt 10;

przekazywanie do uzytku inwestycji i rozliczenie jej kosztow poprzez:

a) sprawdzenie kalkulacji przedktadanych przez wykonawce,

b) sporzadzenie koricowych zestawien kosztow realizacji inwestycji i remontow,

c) wyegzekwowanie od projektanta lub wykonawcy naleznych odszkodowan lub kar umownych,

d) sporzadzanie projektéw uchwat i zarzadzer w sprawie przekazania inwestycji do uzytkowania,

e) organizowanie lub udziat w przegladach gwarancyjnych;

opiniowanie  zamierzefi  inwestycyjnych  innych  inwestoréw w  zakresie  zgodnosci

z planowanymi i realizowanymi inwestycjami gminnymi;

udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na zadania nalezace do wiasciwosci

wydziatu;

nakazywanie wiaécicielowi gruntu przywrocenie stanu poprzedniego lub wykonanie urzadzen

zabezpieczajgcych szkodom, gdy spowodowana przez niego zmiana stanu wody na gruncie wptywa

szkodliwie na grunty sasiednie;

zatwierdzanie ugody w sprawie zmian stanu wody na gruntach na wniosek ich wtascicieli.

sporzadzanie sprawozdan dotyczacych realizowanych inwestycji na terenie gminy;

realizacja zadan wiasnych gminy w zwigzku z ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie oraz uchwaty Rady Miejskiej w Olecku w sprawie rocznego programu wspotpracy

gminy Olecko z organizacjami pozarzadowymi;

prowadzenie Gminnej Ewidencji Zabytkdow;

podawanie do publicznej wiadomosci ogtoszen innych jednostek;

prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej z zakresu dziatania wydziatu;

prowadzenie spraw zwigzanych z opfatg skarbowa w ramach zadan wydziatu;

zgtaszanie i aktualizacja zbioréw danych osobowych do Inspektora Ochrony Danych;

prowadzenie spraw zwiazanych z inicjatywa lokalng z zakresu dziatania wydziatu;

prowadzenie spraw zwigzanych z likwidacjq szkod rzeczowych i osobowych w zakresie spraw



merytorycznych wydziatu przy wspétpracy z Wydziatem Finansowym;
23) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie merytorycznych zadan wydziatu;
24) Pozyskiwanie srodkdw zewnetrznych na finansowanie przedsiewzieé¢ wynikajacych z dokumentéw
strategicznych - realizacja zadan w zakresie:
a) prowadzenie statego monitoringu programéw wspdffinansowanych z funduszy Unii Europejskiej
oraz innych zrédet zewnetrznych w zakresie mozliwosci realizacji zadar gminy:
~ wspOipraca z wydziatami urzedu, jednostkami organizacyjnymi gminy oraz jednostkami
pomocniczymi w tym zakresie,
- przekazywanie informacji burmistrzowi oraz wydziatom urzedu na temat mozliwosci
dofinansowania zadan ze Srodkdw pozabudzetowych;
b) opracowywanie projektéw i wnioskdw o dofinansowanie zada gminy, w tym:
- wspotpraca z wydziatami urzedu i jednostkami organizacyjnymi gminy w tym zakresie,
- przygotowanie raportéw, analiz, studidw wykonalnosci oraz innych dokumentéw
niezbednych na etapie aplikowania,
- zapewnienie zgodnosci projektowanych rozwigzan z kryteriami wyboru projektow;
c) realizacja projektow, ktére uzyskaty dofinansowanie, w tym:
— przygotowanie dokumentow niezbednych do podpisania umowy
o dofinansowanie,
- przedktadanie propozycji sktadu zespotu oraz zadan i obowigzkéw wynikajacych
z dokumentéw aplikacyjnych,
- wspolpraca z zespotem w przygotowaniu materiatdw do opracowania dokumentéw
przetargowych dla zadan, ktére uzyskaty dofinansowanie,
- koordynacja wdrazania dziatar projektowych, sprawozdawczo$¢ oraz rozliczanie projektu.
Udziat w czynnosciach kontrolnych dotyczacych realizowanych dziatan,
- wspolpraca przy realizacji zadan, ktére uzyskaty dofinansowanie pod katem zapewnienia
zgodnosci z zakresem rzeczowo-finansowym oraz harmonogramem realizacji,
- raportowanie wszelkich btedéw i nieprawidtowosci w realizacji nadzorowanych projektdw
zgodnie z wymogami oraz ich korygowanie i usuwanie,
- realizacja zadan zwigzanych z monitorowaniem projektdw w okresie ich trwatosci.
Prowadzenie sprawozdawczosci w tym zakresie;
d) udziat w planowaniu budzetu gminy w zakresie zadan realizowanych z udziatem $rodkéw
zewnetrznych.
e) prowadzenie i aktualizowanie bazy danych projektéw, ktére uzyskaty decyzje
o dofinansowaniu ze Zrddet zewnetrznych krajowych oraz ze srodkéw Unii Europejskiej.”

6) uchyla sie § 25
7) w § 26 pkt 1 uchyla sie lit. b)
8) w § 27 uchyla sie pkt 58)

9) § 28 otrzymuje brzmienie:
#8 28

Do zakresu dziatan Wydziatu Promocji, Kultury i Sportu nalezy:

1) wspotpraca z sottysami i przewodniczgcymi zarzadow osiedli;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z funduszem soteckim, Inicjatywa Lokalng i Budzetem obywatelskim
w zakresie zadan wydziatu;

3) wspotpraca i przekazywanie mediom informacji o dziatalnosci gminy;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z promocjg gminy;

5) opracowanie i rozpowszechnianie materiatéw promocyjno - informacyjnych o gminie;

6) udziat w krajowych i zagranicznych imprezach targowo - promocyjnych;

7) wspotdziatanie z organami gminy w zakresie dziatad promocyijnych i polityki informacyjnej;

8) wspdipraca i wspoétdziatanie z organizacjami pozarzadowymi:

9) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspdtpracg miedzynarodowa;

10) realizacja zadan wiasnych gminy w zwigzku z ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie oraz uchwaty Rady Miejskiej w Olecku w sprawie rocznego programu wspofpracy
gminy Olecko z organizacjami pozarzadowymi;

11) inicjowanie dziatain w zakresie upamietniania historycznych miejsc, wydarzef, faktéw oraz postaci;

12) wspétpraca z wydziatem ds. inwestycji w zakresie budowy pomnikéw i innych obiektéw
upamigtniajacych historyczne miejsca, wydarzenia, fakty oraz postacie;

13) prowadzenie strony internetowej gminy;

14) prowadzenie spraw z zakresu dziatalno$ci lobbingowej;

%



15)
16)
17)
18)

19)
20)

21)

22)
23)

24)

25)
26)

27)

28)
29)
30)

31)
32)
33)

34)

35)

36)

37)
38)
39)
40)
41)

42)
43)

44)
45)
46)
47)

prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie dziatan wydziatu;

zgtaszanie i aktualizacja zbioréw danych osobowych do Inspektora Ochrony Danych;

prowadzenie ewidencji pol biwakowych na terenie Gminy;

prowadzenie ewidencji obiektéw spetniajacych wymagania niezbedne do prowadzenia w nich ustug

hotelarskich, dokonywanie zmian zapisdw dotyczacych rodzaju obiektow;

prowadzenie wykazu kapielisk na terenie Gminy;

udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na zadania nalezace do wiasciwosci

wydziatu;

wspbtdziatanie z innymi wydziatami w sprawie pozyskiwania srodkow finansowych zewnetrznych, w

tym unijnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z optata skarbowg w ramach zadan wydziatu;

prowadzenie spraw zwiazanych z likwidacjg szkdd rzeczowych i osobowych w zakresie spraw

merytorycznych wydziatu przy wspdtpracy z Wydziatem Finansowym;

inicjowanie, opiniowanie i zatwierdzanie plandéw, w tym plandw budzetowych jednostkom kultury i

sportu finansowanym z budzetu gminy oraz nadzdr nad ich realizacjg;

stwarzanie warunkdéw i podejmowanie dziatan, zapewniajacych rozwdj tworczosci artystycznej;

promowanie potencjalu kulturalnego, sportowego i turystycznego gminy w kraju i zagranica oraz

wspotpraca z innymi instytucjami, organizacjami w zakresie promocji gospodarczej;

wspolpraca ze $rodowiskami, organizacjami oraz instytucjami realizujacymi zadania z zakresu

kultury, sportu i turystyki oraz nadzdr nad wykonywanymi zadaniami;

wspoOtpraca ze Spoteczng Rada Kultury, w tym obstuga kancelaryjna Spoteczna Rady Kultury;

wspbtpraca w planowaniu i realizacji ustug kulturalnych $wiadczonych przez jednostki kultury;

wnioskowanie w sprawach tworzenia, taczenia, przeksztatcania, nadawania statutu jednostkom
kultury, sportu i turystyki finansowanym z budzetu gminy;

prowadzenie rejestru samorzadowych jednostek kultury;

nadzdér merytoryczny nad samorzadowymi jednostkami kultury i sportu;

wspbtpraca w planowaniu i nadzér nad realizacjq imprez masowych realizowanych przez

samorzadowe jednostki kultury i sportu;

nadzér nad przygotowaniami do sezonu turystyczno - wypoczynkowego, wspdtpraca z jednostkami

kultury, sportu i turystyki w zakresie planowania i organizowania obchodéw Swiagt panstwowych,

uroczystosci miejskich, projektowanie we wspotpracy z samorzadowymi jednostkami kultury i sportu
plandw finansowych oraz nadzér nad ich realizacjg;

przygotowanie uroczystosci zwigzanych z przyznawaniem stypendiéw i nagréd przy udziale wasciwej

merytorycznie jednostki organizacyjnej kultury, sportu lub turystyki;

wspétorganizacja lub organizacja spotkan, narad i uroczystosci w zakresie zadan gminy wynikajacych

z potrzeb $rodowiska przy wspotpracy z kierownikiem odpowiedniej merytorycznie jednostki

organizacyjnej;

prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem swietlic wiejskich;

prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem Patronatu Honorowego Burmistrza;

inicjowanie i wspétudziat w organizacji przedsiewzie¢ promujacych Gming;

prowadzenie wspdtpracy ze srodowiskami w kraju i za granica;

opracowywanie wydawnictw i materiatéw o charakterze promocyjno - informacyjnym Gminy, z

wykorzystaniem rdznych metod i technik promocyjnych, w tym sieci internetowej oraz nadzor

graficzny i merytoryczny nad zamawianymi wydawnictwami i przygotowywanie projektéw umow °

zlecen w tym zakresie;

zapewnienie niezbednej obstugi Burmistrza w zakresie wynikajacym migdzy innymi z jego funkcji

reprezentacyjnych;

organizacyjne zabezpieczenie wizyt delegacji krajowych i zagranicznych, przedstawicieli korpusu

dyplomatycznego, osobistosci zycia publicznego;

opracowywanie i realizacja programow wspotpracy zagranicznej;

prowadzenie konkursow;

kreowanie wizerunku Burmistrza, Urzedu i Gminy;

Planowanie strategiczne i rozwdj - realizacja zadan w zakresie:

a) inicjowanie, sporzadzanie i aktualizacja Strategii Rozwoju Miasta i Gminy;

b) monitorowanie i ewaluacja strategii, sporzadzanie raportu z realizacji oraz przedstawianie jego
wynikow burmistrzowi | radzie oraz mieszkanncom na spotkaniach otwartych;

c) sporzadzanie i aktualizacja planéw i koncepcji wynikajacych ze strategii, bedacych podstawa
inicjowania proceséw inwestycyinych (np. koncepcje rozwoju S$ciezek, zagospodarowania
przestrzeni miejskich, jeziora itp.);

d) wspllpraca w procesie  opracowania | aktualizacji Studium Uwarunkowan
i Kierunkéw Zagospodarowania Przestrzennego oraz miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego w zakresie zapewnienia zgodnosci ze strategig rozwoju oraz innymi programami
dotyczacymi gminy;



48)

e) wspotpraca w zakresie tworzenia obszardw funkcjonalnych oraz przygotowanie danych na
potrzeby delimitacji tych obszardw;

f) inicjowanie sporzadzania analiz i badan, pod katem ich wykorzystania
w opracowaniach planistycznych;

g) sporzadzanie i aktualizacja programéw rozwoju oraz innych dokumentdw strategicznych gminy;

h) opracowanie, aktualizacja programu rewitalizacji;

i) koordynacja i monitorowanie realizacji projektow i dziatan rewitalizacyjnych na terenie gminy;

J)  wspdtpraca przy sporzadzaniu i aktualizacji wieloletniej prognozy finansowej gminy oraz planu
inwestycyjnego;

k) opiniowanie dokumentow programowych tworzonych na poziomie krajowym
i regionalnym pod katem realizacji przez gmine niezbednych dziatan rozwojowych;

[) zapewnienie zgodnosci dziatah podejmowanych w ramach przygotowywania inwestycji z
kryteriami wynikajacymi z dokumentéw programowych;

m) pozyskiwanie i analiza danych rozwojowych dotyczacych gminy dla potrzeb zarzadzania oraz
prowadzenia polityki rozwoju;

n) opiniowanie zadan z funduszu sofeckiego pod katem zgodnoéci ze Strategia Rozwoju Gminy;

0) sporzadzanie raportu o stanie gminy;

Rozwdj dialogu spotecznego, spoteczenstwa obywatelskiego i przedsiebiorczoéci - realizacja zadan

w zakresie:

a) spraw zwigzanych z reprezentowaniem gminy jako czionka w organach organizacji
pozarzgdowych i samorzadowych oraz wspétpraca w tym zakresie,

b) organizowania i prowadzenia konsultacji spotecznych z mieszkaricami gminy w zakresie zadan
wydziatu,

c) prowadzenie dziatan na rzecz rozwoju spoteczno-gospodarczego gminy, w tym organizowanie i
prowadzenie dziatar informacyjnych i doradczych dla przedsiebiorcéw,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z procedura budzetu obywatelskiego gminy, w tym koordynacja
i monitoring realizacji zadan wybranych przez mieszkancow,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z inicjatywa lokalna z zakresu dziatania wydziatu,

f)  budowanie partnerstw z organizacjami pozarzadowymi oraz prowadzenie procedur zwigzanych

z wyborem partnerow spoza sektora finanséw publicznych do realizowanych projektéw w
zakresie zadan wydziatu,

budowanie partnerstw w zakresie realizacji projektéw transgranicznych, w tym pozyskiwanie
partnerdéw zagranicznych.”

10) w § 29 uchyla sie pkt 28.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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